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Determine digitali

a (Jh\w “Tll \Vn \RA \

2004 - il primo tuffo nel digitale




L'istruttore predispone
la bozza e il dirigente
la firma digitalmente
DOCUMENTO DIGITALE

Il Dirigente del servizio
finanziario impegna e
rilascia la copertura
finanziaria firmando

Digitalmente l'attestato
DOCUMENTO DIGITALE

[l messo comunale
redige un attestato di
riscontro delle firme
digitali e pubblica I'atto
all'albo pretorio web
firmando digitalmente
I'attestato di pubblicazione

Attestato di

riscontro firme Attestato \ 4
digitali e copertura N\
pubblicazione finanziaria

b / determina sul web

Collegamento
automatico
con la

contabilita

Con la copertura
finanziaria I'atto viene
trasformato in determina
e acquisisce il numero
definitivo a registro
DETERMINA DIGITALE

Collegamento
automatico con
Albo Web




CITTA DI GATTINARA

PROVINCIADI VERCELLI

DETERMINAZIONE

N.383 DEL 07/10/2010

SETTORE 1 - AMMINISTRAZIONE-AFFARI GENERALI

OGGETTO:

FORNITURA DI FERETRO CON SERVIZIO DI AUTOFUNEEBRE PER PERSONA
INDIGENTE. IMPEGNO DI SPESA.

Dettagh
Parametro YWalore

Documenta PECS#T:
hlf} Altre informazioni ﬁﬁtatus documenta: Firmato digitalmente

E Mo File p7m: VSERVERD1YSISCOMSISCOMLOLIMPODOCINFORMAT ICTWENERE| 201 01 d1-2010-00383-001 85 pdf. p7m
@ Impronta SHAL (hexs  CF 14 AF E3 47 Ba DD 15 44 FA EG 63 82 33 92 74 B1 70 1E 54
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Posta in
arrivo

E-mail in
arrivo

P.e.c.in
arrivo

Documenti
prodott| da

Appuntamenti
e scadenze

Posta in
uscita

Documenti in
partenza

Documenti
firmati digital-
mente




| documenti arrivano al
Protocollo dell’Ente. Se
sono analogici vengono
scannerizzati oppure

sono gia documenti digitali

Protocollo in

| subordinati elaborano la arrivo di _" Il funzionario del protocollo
pratica o la risposta e la documenti-e-mail- 8 9l assegna | documenti ai
condividono col Responsabile Responsabili degli

che firma il documento con Uffici e questi divengono
firma digita}Ie 0 li trasforma in in tempo reale visibili e
Pdf autenticat | Consultabili on-line dal
proprio pc

I documenti . .
prodotti Gli uffici

dall’interno sono visionano la
tutti archiviati nel posta in

repository tempo reale
documentale

I documenti
vengono
classificati per
tematica e
| & raggruppatiin
Vengono fascicoli digitali

Il Responsabile legge la
posta e assegna

I documenti ai subordinati
impartendo disposizioni e
scadenze on line.

Il Responsabile puo monito-

Cl’ea_.tl |_ . \ : rare in tempo reale quando
fa;qco_h ht! il documento viene letto ed
digitali - evaso dai subordinati




Laposta arrivata

m I .~ B . e [l T
M. Olimpo - Monitoraggio Documenti E@@

| e —

: ‘EI 03/11/2010 Pr. 13858 - ALBIS INTEFINATI
5 ; _ 13747 - AZIENDA FLORICOLA DON
5 -4l 2941072010 Pr. 13703 - HOLZHOF 5.R.L. - CONFEF
5 ‘EI 29/10/2010 Pr. 13680 - DISTACCAMENTO POLIZIA
E _ 13668 - EDIL LEGNO 5.B.L. - BICH
-4l 28/10/2010 Pr. 13642 - PASTE' ING. MARCO - PAR

ﬂ 2810/20010 Pr. 13623 - ANCI - TORIND - NUOYA M
- 13622 - FORTI ROMED - CAPO GRI
4gl 27/10/2010 Pr. 13558 - KARON COMUNICAZIONE 5
ﬂ 25!10!201!] Pr. 13514 - AW HIEHELE COk

| documenti

= -ij Documenti Aszegnati ad Altri [12)

assegna]] al - --4g) 0371172010 Pr. 13856 - CASSA DEPOSITI E PRESTITI —
- g 031142010 Pr. 4 DEPOSITIE PRESTITI - INVIO C
COl | aboraton B 02/11/2010 Pr. 13756 - CASSA DEPOSITI E PRESTITI
- -4 30/10/2010 Pr. 13730 - CASSA DEPOSITI E PRESTITI
+-4g) 2841072010 Pr. 13639 - COMUNITA’ COLLINARE AREE
~4g) 2671072010 Pr. 13468 - BIVERBROKER SRL - S

31A052010 08.00 - ART.7-QUATER PATTO H w
3171072010 0B.00 - INVIO DATI RISCOSSIONIICI AT

len: versamento peso e parcheggi

Oggi: 08.00 CCP

Oggi: 08.00 vedere scadenza contratio fotocopiatore OCE —
Domani: 0B.00 ceszazione L5U Petterino Tiziana bt

: | 3
.
|l pro-memoria

delle scadenze
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| documenti prodotti dagli
Uffici vengono tutti redatti
con la scrivania digitale

OLIMPO in formato word,
Excel, pdf.

I singoli uffici
producono i
documenti con la
scrivania digitale

Tutti i documenti in uscita ven-
gono classsificati secondo il
titolario del protocollo, per
tematica personalizzata e per
fascicolo digitale. Impossibile
non trovare un documento!!

I documenti prodotti possono
essere stampati e spediti per
posta o fax oppure non stam-
pati e trasmessi per mail o per
p.e.c. Ogni documento puo
contenere “n” allegati.

Anche in uscita i

Documenti in

documenti uscita:
vengono salvati analogici o
nel fascicolo digit ali

digitale

Al termine della stesura i
documenti possono essere
Protocollati, firmati digital-
Mente, trasformati in pdf
Con autentica del sottoscrit-
tore, archiviati, stampati,
Inviati per mail o per p.e.c..

I miei documenti
li completo cosi




I —————
Tutti 1 documenti in un unico archivio: documenti digitali, immagini,
documenti in word, e-mail, posta certificata in arivo e in partenza

Ogoetto

Data Doc.

ML

Protocallo

i [MittDest

Autare

Mame File

Data Reg

DorARDA ISCRIZIONE ALB

021152010

35053

2010 50013779

ROASOTTO CARLO

Petterina Rita

021120

Pubblicazione M. 9552010 -

021152010

35052

Stefanuto Andre

PB-2010-0037

021120

Pubblicazione M. 95452010 -

021152010

35051

Stefanuto Andre

PB-2010-0037

021120

CERTIFICATC DI ESISTERLA

021152010

35050

2010 50013775

A5 L. VT AZIEMDA SAF

Petterina Rita

021120

Pubblicazione M. 9532010 -

021152010

35074

Stefanuto Andre

PB-2010-0037

021120

Pubblicazione M. 9522010 -

021152010

35075

Stefanuto Andre

PB-2010-0037

021120

fl. [ AWYENUTA ISCRIZICNE AN,

021152010

35077

2010 50013776

MAOMTI Aurora

Furno Brunella

00000043566 R

021120

L& RIFCRMA PREYWIDEMIIAL

021152010

35076

20010 50013777

MARCASSA

1
1
1

Petterina Rita

33076-1.TIF

021120

DOCURENT O UMICD DI REGH

021152010

35074

2010 50013775

IMPZ-IAIL O %ERCELLI

Petterina Rita

33074-1.TIF

021120

Pubblicazione M. 9512010 -

021152010

35073

DOCURENT O UMICD DI REGH

021152010

35072

201014

Pubblicazione M. 95002010 -

021152010

35071

Tipa | Oggetto

Arg

F

Docurmentale -
Data Doc. | Wum [Prolocolo

Caruna Donat

Ti WDt

ila . Documenti Trowati in Archivio
T | Audore o File

RICHESTA Dl IMCOMTRC

021152010

35070

20101

. STRAMERL TRASMSSIONE

021152010

35069

20101

RICHESTA Dl AUTORIZZAL]

021152010

35067

20101

Richiesta mutua di €55.000

021152010

35066

201014

| STRAMER] TRASMISSIONE

021152010

35065

20101

| STRAMER] TRASMISSIONE

021152010

35063

2010

SEGHALAZIONE CERTIFICA

021152010

35061

20104

PROCEDIMENTO PEMALE M2

021152010

35060

201014

Pubblicazione M. 94952010 -

021152010

35059

Pubblicazione M. 9482010 -

021152010

35055

STRADS DELLE LEWVATE - %

021152010

35057

Richiesta mutua di €55.000

021152010

350356

SEGHALAZIOMNE CIMITERC

021152010

350355

INTERROGAZIONE SU STAT

021152010

35054

INTERROGAZIOMNE ATTRAY

021152010

35053

|ATTIVITA' NATALIZEE

WALUTAIIONE DEL RIzCHIC| 23A 22008 55624 | 2009 § 0 3574
|PROT. 7662 . USTARES JLL| 220 202000 18545 E!It]'EIfIIﬁBS-‘EI?
-F'.-ﬁ.DI'C"'F.l.LE I'-FC'HMl.TI"u".I' Ell"t}.EEIJEI iEHFEﬁ Eﬂ'ilil:l[ﬁ:ﬂﬁ]
P DAGITALE: INFORMATIVA| 220 202008 16485 BII'EIHIHEHE
P& DIGATALE B E-FC'HMl.TI"q".I' 16/ 202008 36332 | 2009 1 001402
|4/ 202000 (37764 | 2009 J 00" 2660
(ESEGLITA T MEEHIMI Elll"I:}.EEIJEI ii‘EEi Iﬂ'EIiIIIEHEFE'E
|BARALE LOREN CATHERINE| 23012008 17211 | 2009 / 001 2391
|BARALE LOREN CATHERINE| 23/11/2008 37210 | 2008 1 0012330
|COMUMICATIONE D4 ESEGUL 1 11|"I1.EEIJ'EI 6783 EU]'EIHIIH'ETI
ANNOTATIONE DI M h'I.ﬂ.TF.‘l‘fl'Er EI3|"E1.EEIJEI IE-HE Iﬂ'EIiIIIDH'."EEI
-I"F.ITI!'UR.E 'n"Eﬁ:El.l.LE EL'I'I' "-'1|"IIIEEIIEI 15'3‘33 BIIEIHIIHHE
TEST NTEROPERABILITA E 1| 19A0/2005 35533 | 2009 1 0011136

LIVOLSICRESTIAN |1
100NSOLATO GENERALI 1
CANTAMESSA PADLA 1
grmrmsu PADLA 1
CANTANESSA PAOLA 1
DOMMERCIANT] GATTIN 1
COMUNE D1 SERRAVALI 1
OONSOLATODITALLA - 1
CONSOLATO DAL . |1
OOMUNE [ SERRAYALL 1
COMUNE D1 SERRAVALL 1
CANTAMESSA PAOLA |1
FRegiona Pemante - Dires 1

Petleding Fita | 2009.001
|Ceete Anna Rite| 2009.001
\Pefterno Fita | 2009001
\Peflenno Fits | 2009001
\Petterino Fita | 2009.001
\Peflenno it | 2009.001
(Petterno Fits | 2009.001
\Peflenno Fits | 2009001
\Peflering Aita | 2009001
\Peflenno it | 2009.001
|Petterino Fits | 2009.001
|Ceete Anna Rite| 2009.001
Pettering ita | 2009001

ir-a—rimeg fel 04T 0 0
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\TEST WTEROPERAEALITA Ei 19/10/2000 15-‘3-32 2009 /0011135 Fi-!'gl:MF'tl'rﬂe Irre. 1

|GATTMARA CORREZICNE | 13A0/2009 1555 2000 1 0010391 !.l'i.qC‘ﬁHTMES&APACH_A 1

:HHII-E‘ET.&ACEESEDEEIJF EZ'IEE.EEI]'EI HTIJE BIE'EIHIIWHEE.IMM&HFD“:L-I EdI:ll'I 1
Gl BT 130anoa L a0 R

i ﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂﬂ

OOFOE] A TE=TA MER

om

Peftesinn its | 2009.001

'LEA"!E Areea Rite| 2009001

fcrlu n.maﬂh 1‘131'3 E[I1




Con la scrivania digitale gestiamo:

sindaco

amministrativo
Uff.tecnico
Uff.demografico
Uff.finanziario

Uff.tributi

Con la scrivania

digitale scambio

messaggi e post-it
con i colleghi

Documenti in
arrivo e in
partenza, mail,

NN

DIGITALE

La memoria
personale delle
mie password

La gestione
delle ferie e
delle assenze

| documenti e le
pratiche in corso
di formazione

Lo scadenziario
degli
appuntamenti e
delle attivita




Integrazione procedimentale del work flow informatco

\ [

Documenti da
programma
anagrafe e
stato civile

Documenu da *
programma
Tributi
Documenti
da
programma
urbanistica

Documenti da
programma
protocollo

Documenti da ~

programima

di contabilita ~ Documenti

da
programma
gestione
determine

La scrivania
digitale
interagisce con
tutte le procedure
applicative

Ogni documentofpassa
dalla scrivania d

by

i e L
-

U n nuovo mondo




- In aprile 2009 parte in forma di costo zero per |l
collaudo la procedura di Mandato Comune!!

Informatlco_ con la Banca _ ——
Popolare di Novara. \ & -

- A giugno 2009 parte
ufficialmente la procedura di

mandato informatico

Progetti di digitalizzazione — Comune di Gattinara-S  iscom-BPN



* Elenco Movimenti da Inviare

Ricerca Movimenti --»

D'adata:

. MBancaPopolare diNovara ordinativo Informatico

#» Banca Popolare di Novara ordinativo Informatico
(&) poc

Firma Documenti  Documenti parzialmente firmati

Mumera
745
AT4E
AF4T
RGN Criten: di Rs
3749

B13750 Dacumentn # Banca Popolare di Novara Ordinativo Informatico

a7

f?ﬁ? N— e b i Bl e ml
300 MANDATI

o FIRMATI IN 30 SECONDI

3 ]

- arue

& S Man
3737 MAN
3738 AN
3739 MARN
23740 MARN
30 Document 3741 MAN
= 3742 MAN
ﬁj!‘ Sel 3743 MAN
3744 MAN
g MAN
30 Documenti
’ Seleziona Ordinativi @ Riepilogo-ed Avvertenze

Documento 2010-11-08 11:09:24.922820108MAN#3747 in firma



| risultatl ottenuti In cifre....

[

N. 31.441 documenti digitali
redatti:

N.49.846 Fogli carta
risparmiati:

N. 43.084 Firme digitali




Nol abblamo risparmiato

Montagne
di carta!!

Tempo e risorse
umane!!
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